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Generator wnioskow - instrukcja uzytkownika

Informacje ogolne

Generator wnioskédw o dofinansowanie umozliwia utworzenie oraz przekazanie
w formie elektronicznej wniosku do Wielkopolskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z
0. 0. oraz Partnera projektu Stowarzyszenia Na Rzecz Spétdzielni Socjalnych, w ramach
projektu ,Ustugi rozwojowe dla Twojego biznesu” nr FEWP.06.04-12.00-0011/23
wspoffinansowanego ze $rodkdéw Europejskich Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021 - 2027 (FEW).

Szczego6towe zasady udzielania dofinansowania znajdujg sie w Regulaminie Projektu, ktory
dostepny jest na stronie internetowej https://warp.org.pl/ oraz
https://www.spoldzielnie.org/.

Generator wnioskow pojawi sie na stronie Operatora, pod linkiem:

https://warp.org.pl/dotacje/przedsiebiorca/uslugi-rozwojowe-dla-twojego-
biznesu/generator-wniosku-ub/

Aplikacja dostepna przez przegladarke internetowa.
Zalecamy sktadanie wnioskdw uzywajac komputera lub laptopa.

Rejestracja uzytkownika
Przed ztozeniem wniosku nalezy dokonac rejestracji uzytkownika (Wnioskodawcy) poprzez
ZALOZENIE KONTA:

Zatoz konto

E-mail ®

Imie ®

Nazwisko ®

Firmowy NIP ®

Hasto x

Powtdrz hasto x
(] sig 7 i 7ania danych h przez

0y h w POLITYCE PRYWATNOSCI (Warp. Sp. 7 0.0.) oraz
w POLITYCE PRYWATNOSCI (SNRSS)

[ Dswiadczam, iz jestem up do
ktdry skiada wszelkie oSwiadczenia woli w ramach podejmowania
dziatan za pos ictwem niniejszoj strony. W i z ri
swiadczam, i i i i miciwem do dziatania

lub teZ moje Fnienie do j ia dziatan wynika z przepisow
powszechnie ochowigzujaceso prawa.

™

reCAPTCHA
Prywatnoss - Wannk

Nie jestem robotem

Konto stanie sig aktywne po wykorzystaniu linku, ktéry zostanie przestany na podany adres e-mail

Uzytkownik w oknie rejestracji poproszony zostanie o wprowadzenie danych niezbednych
do zatozenia konta:
v E-mail - nalezy poda¢ adres e-mail Przedsiebiorcy (adres e-mail zostanie
przypisany do NIPu Przedsiebiorcy)
v Imie i nazwisko - nalezy poda¢ dane osoby zaktadajacej konto przedsiebiorcy
v' Firmowy NIP - nalezy poda¢ numer NIP podmiotu dla ktérego zaktadane jest konto
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v' Hasto - nalezy utworzy¢ bezpieczne hasto dostepu do konta w Generatorze

a takze ma mozliwo$¢ zapoznania sie z:
v' Regulaminem projektu
v Polityka prywatnosci

Po wprowadzeniu wszystkich danych oraz zapoznaniu sig i zaakceptowaniu Regulaminu
oraz Polityki prywatnosci nalezy klikng¢ przycisk ZALOZ KONTO.,

Konto stanie sie aktywne po wykorzystaniu linku, ktéry zostanie przestany na podany adres
e-mail.

Logowanie uzytkownika
Po skutecznej rejestracji uzytkownika na stronie startowej znajduje sie mozliwosc
ZALOGOWANIA:

. WARP(,, 2\ ZALOGU) ALOZ KONTO

1

WPROWADZ DANE DO LOGOWANIA

Nie masz konta? Zarejestruj sig

Nie pamietasz hasta? Odzyskaj hasto

Zaloguj sie

Do logowania nalezy uzywac danych podanych przy rejestracji.

Po prawidlowym zalogowaniu sie do Generatora pojawi sie mozliwos¢ dodania nowego
whniosku poprzez przycisk +DODAJ NOWY WNIOSEK.

Tworzenie wniosku

Wazne: przy zmianie danych we wniosku nalezy go kazdorazowo zapisa¢ /zatwierdzié
wniosek, w tym réwniez w zaktadce DOKUMENTY aby wygenerowac prawidtowy dokument
uwzgledniajacy skorygowane dane.

Utworzenie wniosku o dofinansowanie nastapi poprzez klikniecie przycisku +DODAJ NOWY
WNIOSEK:

. WARR 7\ WYLOGUJSIE ~ WNIOSKI  ZMIEN HASED

Witaj, Jan Kowalski

<+ DODA] NOWY WNIOSEK

Numer Produkt Data zatozenia Status
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USLUGI

ROZWOJOWE

Nastepnie nalezy wybra¢ pole PRODUKT - DOFINANSOWANIE 6.4 oraz kolejno uzupetnié
zaktadki widoczne po lewej stronie:

WYBIERZ PRODUKT

Produkt - dofinansowanie 6.4

WSTECZ

4.1 Wnioskodawca
W pierwszym kroku nalezy zapoznac sie z trescig o$wiadczen oraz potwierdzi¢ zgodnos¢
Z ich tresciq:

= WARP 2

WNIOSKODAWCA

DANE DO PRZELEWU

STATUS FIRMY.

UCZESTNICY

USLUGA

OSWIADCZENIA / ZGODY

DOKUMENTY

WIADOMOSCI

Witaj, Jan Kowalski

|. DANE WNIOSKODAWCY:

Oéwiadczam, 7a zostatam/em poinformowana/y, 2e Projekt ,Ustugi rozwojowe dla Twojego biznesu” jest definansowany z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-
2027.

Oswiadczam, ze Jem sig 2 inem projektu ,Ustugi jowe dla Twojego biznesu” i akceptuje wszystkie
jego zapisy i postanowienia.

Niniejszym oswiadczam, Ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych we wniosku, w celu
Zwiazanym z dziatalnoscia WARP Sp. 7 0.0. oraz Stowarzyszenia Na Rzecz Spotdzielni Socjalnych, w szczegélnosci realizacji
Projektu , Ustugi rozwojowe dla Twojego biznesu”.

Posiadam wiedze, ze podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbedne dia realizacji celu przetwarzania, tj.
przeprowadzenia procesu weryfikacji wniosku oraz zawarcia i realizacji umowy, podstawa przetwarzania danych jest moja
zgoda, aw przypadku zawarcia umowy, fakt zawarcia umowy. Brak podania danych uniemozliwia realizacje powy#szego celu.
Jestemn Swiadomy/a, ze przystuguje mi prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie oraz Ze wycofanie zgody nie
wphywa na 2godnosc z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Oéwiadczam, ze
jestem réwniez ¢wiadomy/a, i2 przystuguje mi prawe dostepu do danych, ich sprostowania, a takze - w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa - usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego, a takze prawo do przenoszenia danych. Moje dane mogg by¢
przetwarzane w okresie realizacji celu | obowiazywania zgody lub do czasu wniesienia ewentualnego sprzeciwu, wycofania
2g0dy, a po tym czasie dla celéw i przez okres oraz w zakresie wymaganym przepisami prawa, w celach archiwalnych i
statystycznych oraz dla zabezpieczenia ewentualnych roszczen. Moje dane nie bedg przedmiotem sprzedazy, beda natomiast
i i wtym i i dopr ia kontroli, ewaluacji i
monitoringu dziatalnosci WARP Sp. z 0.0. oraz Partnara projektu Stowarzyszenia Na Rzecz Spotdzielni Sacjalnych, nie beda w

oparciu o nie podejmowane decyzje w sposéb Oswiadczam, ze sie z informacjami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych w Sptce WARP Sp. z 0.0. oraz Partnera projektu Stowarzyszenia Na Rzecz
Spotdzielni Socjalnych znajdujacymi sie na stronie internetowej www.warp.org.pl i www.spoldzielnie.org

WYLOGU| SIE 'WNIOSKI ZMIEK HASLO

Wybierz Tak lub Nie

W nastepnych krokach nalezy uzupetni¢ dane Wnioskodawcy oraz osoby upowaznionej
do kontaktu w sprawie wniosku:

v Whnioskodawca - dane zostang zaciggniete z bazy KRS/CEIDG/REGON

v' NIP - Wnioskodawcy, dane zostang zaciggniete z bazy KRS/CEIDG/REGON

v" REGON - dane zostang zaciggniete z bazy KRS/CEIDG/REGON;

v’ Czy zmienit sie numer NIP przedsiebiorstwa - jesli nr NIP Przedsiebiorstwa
wnioskujgcego o wsparcie kolejny raz w ramach niniejszego Projektu zmienit
sie (np. w wyniku przeksztatcenia), nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,TAK” oraz
wprowadzi¢ nowy numer NIP. W pozostatych przypadkach nalezy wskazad
odpowiedz NIE.

v Nr telefonu komdrkowego - nalezy wprowadzi¢ nr telefonu komdrkowego
Whnioskodawcy
lub

v Nr telefonu stacjonarnego - nalezy wprowadzi¢ nr telefonu stacjonarnego
Whnioskodawcy.

v E-mail - nalezy wprowadzi¢ adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy

v Data rozpoczecia dziatalnosci - dane zostang =zaciggniete z systemu
KRS/CEIDG, z mozliwoscig edycji

v Wiodace PKD dziatalnosci gospodarczej - dane zostang zaciggniete

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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v Whnioskuje o wsparcie w ramach PKD - nalezy wybraé poprawng opcje
z listy; w przypadku PKD innego niz wiodace, nalezy ponizej wybra¢ poprawng
opcje z listy

v Wielkosé przedsiebiorstwa - nalezy wybrac poprawng, opcje

z listy (status przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow zatgcznika nr I do
rozporzadzenia komisji nr 651/2014 z dnia 17.06.2014 r.). Jezeli podmiot
spetnia definicje Osoby samozatrudnionej nalezy wskaza¢ wylacznie to
oznaczenie (dla o0s6b samozatrudnionych przewidziany jest wyzszy %
dofinansowania)
Samozatrudniony - osoba fizyczna prowadzaca samodzielng !jednoosobowa dziatalnos¢
gospodarczg, ktéra w okresie od pierwszego dnia miesiaca wskazanego w ostatniej
deklaracji ZUS DRA do dnia zlozenia Formularza zgtoszeniowego, nie zatrudniata
pracownikéw.

UWAGA! Podany rodzaj przedsiebiorstwa powinien by¢ spdjny z danymi
wskazanymi w czesci STATUS FIRMY.(za wyjatkiem wyboru osoby
samozatrudnionej)

Celem okreélania statusu MSP jest przyznanie srodkow wytacznie tym przedsiebiorstwom, ktére

faktycznie ich potrzebuja.

Wybrane aspekty z przepisow prawa:

o ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu

° Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéow (Dz.U. 2018 poz. 646)

1. Posiadanie statusu przedsiebiorstwa
Za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na jego
forme prawna. Zalicza sie tu w szczegdlnosci osoby prowadzace dziatalno$¢ na wtasny rachunek
oraz firmy rodzinne zajmujace sie rzemiostem lub inng dziatalnoscia, a takze spétki Ilub
stowarzyszenia prowadzace regularng dziatalnos$¢ gospodarcza .

2. Dane do ustalenia statusu MSP
W celu uzyskania rzeczywistego obrazu sytuacji ekonomicznej przedsiebiorstwa i okreslenia jego
statusu, pod uwage bierze sie trzy kryteria:

a) wielkos¢ zatrudnienia
(W sktad personelu wchodza:

a) pracownicy;

b) osoby pracujace dla przedsiebiorstwa, podlegajace mu i uwazane za pracownikdw na mocy
prawa krajowego,

c) wiasciciele-kierownicy;

d) partnerzy prowadzacy regularng dziatalnos$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego korzysci
finansowe.

Praktykanci lub studenci odbywajacy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub
szkoleniu zawodowym nie wchodzg w skiad personelu. Nie wlicza sie okresu trwania urlopu
macierzynskiego ani wychowawczego.

! Zgodnie z zat. Nr 1 do ROZPORZADZENIA KOMISJII (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace
niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
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Liczba personelu odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy (RJP), to jest liczbie pracownikow
zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy w obrebie danego przedsiebiorstwa lub w jego
imieniu w ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego.

Praca osob, ktére nie przepracowaty petnego roku, oséb, ktére pracowaty w niepetnym wymiarze
godzin, bez wzgledu na diugos$¢ okresu zatrudnienia, lub pracownikéow sezonowych jest obliczana
jako czes¢ utamkowa RIP.

b) roczny obrot netto lub
c) suma aktywow bilansu

Przedsiebiorca wybiera jedng z dwéch danych: obrét lub bilans, przy zatozeniu, ze wybor danej
bedzie dotyczyt wszystkich badanych lat oraz w przypadku powigzan/partnerstwa taki sam rodzaj
danej pozyska od pozostajacy w ww. relacji przedsiebiorstw.

Kwota wybrana jako obrot jest obliczana z pominieciem podatku VAT i innych podatkéw posrednich

Wyrazone w PLN wielkosci dotyczace rocznych obrotéw oraz rocznej sumy bilansowej przelicza sie
na EUR wedtug $redniego kursu ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku
obrotowego wybranego do okreslenia statusu przedsiebiorcy.

Kursy do przeliczenia wartosci PLN na EUR

2021 r. - 4,5994
2022 r. - 4,6899
2023 r. - 4,3480

Do okreslania liczby personelu i kwot finansowych wykorzystuje sie dane odnoszace sie do
ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego i obliczane w skali rocznej. Uwzglednia sie je
poczawszy od dnia zamkniecia ksigg rachunkowych.

W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktorych ksiegi rachunkowe nie zostaty jeszcze
zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z szacunkéw dokonanych w dobrej wierze w trakcie
roku obrotowego.

Jezeli w dniu zamkniecia ksiag rachunkowych dane przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej
przekroczyto putapy zatrudnienia lub putapy finansowe (...), lub spadfo ponizej tych putapdw,
uzyskanie lub utrata statusu sredniego, matego lub mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko
wowczas, gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwéch kolejnych okresdw obrachunkowych.

Powyzsza zasada nie dotyczy sytuacji wynikajacych ze zmiany w strukturze wiascicielskiej
przedsiebiorstwa, np.:

1) przejecia przedsiebiorstwa majacego status MSP przez przedsiebiorstwo duze i w zwigzku z
tym stanie sie przedsiebiorstwem powigzanym lub partnerskim.

2) utrata statusu mikro lub matego przedsiebiorstwa moze mieé takze miejsce w przypadku
przejecia mikro przez mate lub $rednie przedsiebiorstwo, a w przypadku matego w wyniku przejecia
przez Srednie przedsiebiorstwo.

Gdy nastgpi zmiana w strukturze wiascicielskiej, zmiana statusu nastepuje w dniu dokonania sie tej
zmiany, jesli wynika tak z ponownej analizy danych dotyczacych zatrudnienia i danych
finansowych.
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Mechanizm ten dziata rowniez w przypadku sytuacji odwrotnej (...)

3. Rodzaje przedsiebiorstw

UWAGA! Pozostawanie w ukfadzie przedsiebiorstw partnerskich lub powigzanych wptywa na
sposéb ustalenia poziomu zatrudnienia oraz putapow finansowych, od ktéorych uzaleznia sie
posiadanie badz utrate statusu MSP.

Liczba osdb

Kategoria zatrudnionych: _ Catkowity

przedsie- roczne Rggrf’)r;y [ lub bilans
biorstwa jednostki N roczny
robocze (RJR)
K ' e .
50 | L lub ] a3 I
= min euro = min euro
= 250 (1996 — 40 Mmin euro) (1996 — 27 min euro)
= N £
10 mi Choe ) 10 ml
= min euro = min euro
Mate =20 (1996 — 7 min euro) (1996 — 5 MmIin euro)
— ~ e = \ [/ =
i = 2 min euro "-'b»]s 2 min euro
Mikro = 10 (wceczesniej (wczesniej
niedefiniowane) niedefiniowane)

(Podstawg obliczenia wartosci putapow definiujgcych przynaleznos$¢ do jednego z trzech sektoréow
MSP jest okre$lenie czy przedsiebiorstwo jest:

a) Samodzielne
(,Przedsiebiorstwo samodzielne” oznacza kazde przedsiebiorstwo, ktore nie jest zakwalifikowane

jako przedsiebiorstwo partnerskie ani jako przedsiebiorstwo powigzane (m.in.)

. nie posiada udziatdw w innych przedsiebiorstwach, a inne przedsiebiorstwa nie posiadajg w
nim udziatéw;
. posiada ponizej 25% kapitatu lub gtoséw (w zaleznosci, ktora z tych wielkosci jest

wieksza) w jednym lub kilku innych przedsiebiorstwach, a/lub inne przedsiebiorstwa posiadaja
ponizej 25% kapitatu lub gtoséw w tym przedsiebiorstwie.
. Nie posiada innych powigzan (np. osobowych, rodzinnych)

W przypadku przedsiebiorstwa samodzielnego dane, w tym dane dotyczace liczby personelu,
ustalane sa wytacznie na podstawie jego ksiag rachunkowych)

lub czy posiada zaleznosci:

b) Partnerskie
(,Przedsiebiorstwa partnerskie” oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane i miedzy ktérymi istniejg nastepujace zwigzki:
(...) posiada, samodzielnie lub wspdlnie z co najmniej jednym przedsiebiorstwem powigzanym (...),
co najmniej 25 % kapitatu innego przedsiebiorstwa (...) lub praw gtosu w takim przedsiebiorstwie.
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Przykitad:
W przypadku przedsiebiorstwa partnerskiego przy ustalaniu, czy kwalifikuje sie ono do przyznania

mu statusu MSP, nalezy doda¢ do wtasnych danych procent liczby o0sdb zatrudnionych i danych
finansowych drugiego przedsiebiorstwa. Procent ten odzwierciedla posiadany proporcjonalny udziat
w kapitale lub w gltosach (w zaleznosci, ktéry jest wiekszy).

Przykiad:

A jest Wnioskodawcg w Projekcie

A posiada 33 % udziatdw w przedsiebiorstwie C
A posiada 49% udziatéw w przedsiebiorstwie D.
B posiada 25% udziatow w przedsiebiorstwie A.

Dane do wyliczenia statusu A nalezy uja¢ skumulowane dane:

Przedsiebiorstwo Zatrudnienie Roc/z;i:(aﬁl;rét
A (wnioskodawca) 100% danych A 100% danych A
B 25 % danych B 25 % danych B
C 33 % danych C 33 % danych C
D 49% danych D 49% danych D

Cc) powigzane
(,Przedsiebiorstwa powigzane” oznaczajgq przedsiebiorstwa, ktore pozostajg w jednym z ponizszych

zZwigqzkow:

a) przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw glosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszo$¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

C) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujacy wpltyw na inne przedsiebiorstwo na

podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego statucie lub umowie
spotki;

d) przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi udziatowcami/akcjonariuszami
lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszo$¢ praw gtosu udziatowcow/akcjonariuszy lub
cztonkow w tym przedsiebiorstwie.

Przedsiebiorstwa, ktére pozostaja w jednym ze zwigzkdéw opisanych powyzej za posrednictwem co
najmniej jednego przedsiebiorstwa, (...), rOwniez uznaje sie za powigzane.

Przy analizie zaleznosci kapitatowych, przy wystepowaniu powigzan kazde z przedsiebiorstw
(podmiot kontrolujacy kontrolowany) jest traktowane jako majace status powigzanego.

. Weryfikacja relacji miedzy przedsiebiorstwami nie ogranicza sie do bezposrednich
zwigzkow.
o Weryfikacja powinna by¢ prowadzona rowniez w odniesieniu do relacji zachodzacych za

posrednictwem innych podmiotow.

Przyklad: powigzanie
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A jest Wnioskodawcg w Projekcie

A posiada 51 % udziatow w przedsiebiorstwie C
A posiada 70 % udziatéw w przedsiebiorstwie D
D posiada 90% udziatéw w przedsiebiorstwie F
F posiada 89% udziatéw w przedsiebiorstwie G

Wystepuje powiazanie pomiedzy A/C/D/F/G (w tym F/G sa powiazane posrednio
poprzez przedsiebiorstwo D)

Dane do wyliczenia statusu A nalezy uja¢ skumulowane dane:

Przedsiebiorstwo +
bezposrednio powigzane Zatrudnienie Roczny obrot /bilans
podmioty

A (wnioskodawca) 100% danych A 100% danych A
C 100% danych C 100 % danych C
D 100% danych D 100% danych D
F 100% danych F 100 % danych F
G 100% danych G 100 % danych G

Przyklad: powigzanie i partnerstwo

A jest Wnioskodawca w Projekcie

A posiada 51 % udziatdw w przedsiebiorstwie C
A posiada 70 % udziatéw w przedsiebiorstwie D
B posiada 33% udziatow w przedsiebiorstwie A
D posiada 40% udziatéw w przedsiebiorstwie E
B posiada 26% udziatow w przedsiebiorstwie F

Wystepuja relacje:

Przedsiebiorstwo C/D sg powigzane z podmiotem A
B jest w partnerstwie z podmiotem A

D jest w partnerstwie z podmiotem E

B jest w partnerstwie z podmiotem F - UWAGA: podmiot B nie ma wpltywu na status
whnioskodawcy A, w mysl zasady:

Partner Twojego partnera nie jest Twoim partnerem

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez '@%ﬁ‘, e A
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Dane do wyliczenia statusu A nalezy uja¢ skumulowane dane:
Przedsiebiorstwo Zatrudnienie Roczn_y obrot
/bilans
A (wnioskodawca ) 100% danych A 100% danych A
B (partnerstwo) 33% danych B 33% danych B
C (powigzanie) 100% danych C 100 % danych C
D (powiazanie + E 100% (danych D + 100% (danych D +
partnerstwo) 40% danych E) 40% danych E)
Powigzania poprzez GRUPE PODMIOTOW I GRUPE 0SOB
o Grupa podmiotow to co najmniej dwodch przedsiebiorcow, ktorzy pozostajg w relacji z

przedsiebiorstwem (np. posiadajg w nim udziaty)i jednoczesnie sa w relacji ze sobg nawzajem w
taki sposdb, ze wspdlnie w porozumieniu mogg wptywac na dziatalnos$¢ przedsiebiorstwa.

o Grupa 0s6b to co najmniej dwie osoby fizyczne, ktére mogq mie¢ wptyw na dziatalnosc
przedsiebiorstwa (np. posiadaja w nim udziaty lub s czionkami zarzadu przedsiebiorstwa) i
jednoczesnie sg w relacji ze sobg nawzajem i innymi podmiotami w taki sposdb, ze wspdlnie w
porozumieniu mogg wptywac na dziatalnos¢ przedsiebiorstwa lub uzaleznia¢ ja od dziatalnosci
innego podmiotu.

Jak liczymy dane do okreslenia statusu przedsiebiorstwa powigzanego:
Dane, uzupetnia sie peinymi danymi kazdego przedsiebiorstwa, ktére jest bezposrednio Iub
posrednio powigzane z danym przedsiebiorstwem.

Przedsiebiorstwa pozostajace w relacji powigzania za posrednictwem osoby fizycznej lub grupy
osoOb fizycznych dziatajacych wspédlnie rdwniez traktuje sie jak przedsiebiorstwa powigzane, jezeli
prowadzg swojg_dziatalnos¢ lub czesé dziatalnosci na tym samym wiasciwym rynku lub rynkach
pokrewnych.

Rynki pokrewne, czyli $cisle powigzane rynki sasiadujace, sq rynkami, na ktdérych produkty lub
ustugi wzajemnie sie uzupetniaja lub nalezg do asortymentu produktéw nabywanych na ogoét przez
te samaq grupe klientdw na potrzeby tego samego korncowego przeznaczenia.

Przez rynek wiasciwy rozumie sie rynek skfadajacy sie ,z wszystkich tych produktéw i/lub
ustug, ktére uwazane sg za zamienne lub za substytuty przez konsumenta, ze wzgledu na
wiasciwosci produktow, ich ceny i ich zamierzone stosowanie”.

Przykiad:

Osoba X jest prezesem przedsiebiorstwa i moze je reprezentowaé jednoosobowo, a jednoczesnie
jest prokurentem samoistnym, w innym przedsiebiorstwie, uznaje sie wéwczas, ze poprzez osobe X
podmioty te sq powigzane, jezeli dziatajg na tym samym rynku lub rynkach pokrewnych.

Elementy wskazujace na powiazana za posrednictwem osoby

fizycznej lub grupy osob fizycznych (w tym powiazania rodzinne):

Rzeczpospolita

- Polska

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez '“i ﬁ‘, e A
dla Wielkopolski Unig Europejska 4 WIELKOPOLSKIEGO




UStUGl

s WARP, (' STOWARZYSZENIE ROZWOJOWE

N\ NA RZECZ SPOLDZIELNI SOCJALNYCH

podmiotow/powigzan organizacyjnych

Zachodzace zaleznosci powinny by¢ oceniane indywidualnie w kazdej badanej sprawie

z zakresu stosunkéw handlowych
z zakresu analizy kierownictwa i personelu
Z zakresu powigzan gospodarczych w tym: handlowych/relacji finansowych/wizerunek

v Forma prawna - dane zostang =zaciggniete z bazy KRS/CEIDG/REGON,
z mozliwoscia edycji (moga pojawi¢ sie dodatkowe pola np. NIP
komplementariusza przy wybraniu sp. komandytowych itp.)

v Podmiot ekonomii spotecznej (PES - zgodnie z Ustawg z dnia 5 sierpnia 2022r.
o ekonomii spotecznej) — wybor poprzez kafelki

Podmiot Ekonomii Spotecznej (PES) - zgodnie z Ustawa z dnia 5 sierpnia 2022 r. o
ekonomii spotecznej, nalezy przez to rozumiec:

a) spotdzielnie socjalng,

b) warsztat terapii zajeciowej i zaktad aktywnosci zawodowej,

c) centrum integracji spotecznej i klub integracji spotecznej,

d) spotdzielnie pracy, w tym spétdzielnie inwalidow i spotdzielnie niewidomych, oraz
spoétdzielnie produkcji rolnej,

e) organizacje pozarzadowa, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz.
571), z wyjatkiem partii politycznych, europejskich partii politycznych, zwiazkow
zawodowych i organizacji pracodawcdéw, samorzaddéw zawodowych, fundacji
utworzonych przez partie polityczne i europejskich fundacji politycznych,

f) podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

o ile spetniaja pozostate zatozenia Regulaminu projektu

v’ Adres siedziby -
e adres siedziby - dla podmiotéw wpisanych do KRS,
e state miejsce prowadzenia dziatalnosci - dla podmiotéw wpisanych do
CEIDG.
W przypadku Wnioskodawcéw, ktérych siedziba znajduje sie poza subregionem
poznanskim, pojawig sie dodatkowe pola w zakresie podania ADRES
JEDNOSTKI ORGANIZACYINE] zlokalizowanej w subregionie poznanskim, ktéra
zostata utworzona co najmniej 3 miesigce przed dniem ztozenia Formularza
zgtoszeniowego.

v' Adres korespondencyjny - nalezy podac adres, na ktéry kierowana bedzie
korespondencja dotyczaca realizacji Umowy (o ile jest inny niz adres siedziby
firmy)

v' Osoba upowazniona do kontaktu w sprawie wniosku - nalezy podac¢ dane
osoby, z ktéra Operator bedzie kontaktowat sie we wszelkich sprawach
zwigzanych z udziatem Wnioskodawcy w Projekcie, na kazdym jego etapie

v' Osoby reprezentujgce Wnioskodawce - osoby upowaznione do reprezentowania
Whnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi / posiadanymi
petnomocnictwami itd., ktére podpisza Umowe

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez '@%ﬁ‘, e A
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UWAGA! Po prawidtowym wypetnieniu kazdej zaktadki, obok jej nazwy widnieje zielony
znak v Jezeli ww. znak nie pojawi sie oznacza to, ze w zaktadce nie wypetniono
wszystkich wymaganych pal.

WNIOSKODAWCA

Aby przejs$¢ do nastepnej zaktadki nalezy klikngé DALEJ. )
W kazdym momencie tworzenia wniosku mozemy go ZAPISAC w Generatorze.

DOKUMENTY
4 WSTECZ B ZAPISZ W DALE|

WIADOMOSCI

B Zt02 WNIOSEK

Ztotenie wniosku bedzie mozliwe po uzupetnieniu wszystkich wymaganych zaktadek

4.2 Dane do przelewu

Nalezy wprowadzi¢ numer rachunku bankowego Wnioskodawcy, na ktéry zostanie
przekazana refundacja srodkéw. Nazwa banku zostanie uzupetniona automatycznie.

4.3 Status firmy

Nalezy wybra¢ z rozwijanej listy TYP PRZEDSIEBIORSTWA oraz uzupetni¢ dodatkowe
informacje, w zaleznosci od wyboru odpowiedzi (partnerstwo / powigzania) oraz
wprowadzi¢ dane okreslajace status przedsiebiorstwa.

W przypadku posiadania relacji partnerstwa/powigzania nalezy doda¢ numery NIP
wszystkich podmiotéw, z ktérymi wnioskodawca pozostaje w ww. relacjach.

UWAGA! Podany status przedsiebiorstwa powinien by¢ spdjny z danymi wskazanymi w
cze$ci WNIOSKODAWCA - Wielkos$¢ przedsiebiorstwa. (za wyjatkiem wskazania w tej
czesci oznaczenia osoby samozatrudnionej)

Uwagi dodatkowe: przy wypetnianiu tabeli nalezy positkowa¢ sie wytycznymi z
zatacznika nr 1 do rozporzadzenia 651/2014 oraz ustawy Prawo przedsiebiorcow.
Operator zastrzega mozliwos¢ zweryfikowania podanych danych na podstawie
dokumentdw bedacych w posiadaniu Wnioskodawcy (np. sprawozdanie finansowe).

Nastepnie nalezy odpowiedzie¢ na pytanie dotyczace pomocy de minimis oraz
w przypadku otrzymanej pomocy okresli¢ jej kwote. W przypadku powigzan (bez
partnerstwa) wystepujacych z innymi przedsiebiorstwami - skumulowana wartos¢
pomocy.

Narzedziem pomocnym w weryfikacji wielkosci otrzymanej przez Wnioskodawce
pomocy de minimis jest SUDOP (https://sudop.uokik.gov.pl).

4.4 Uczestnicy

Nalezy przez +DODANIE UCZESTNIKA wprowadzi¢ dane wszystkich uczestnikéw
bioracych udziat we wsparciu:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez ﬁﬁ%@? e A
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Witaj, Jan Kowalski

Uczestnicy

WNIOSKODAWEA v

DDANE DO PRZELEWU ¥ + DODA) UCZESTNIKA

STATUS FIRMY Uczestnicy wniasku

JP— Imig Nazwisko PESEL

USLUGA
4 WSTECZ [ B ZAPISZ [l W DALE

OSWIADCZENIA / 2CODY i
! Whiosek zostat zapisany

DOKUMENTY
WIADOMOSTI B 2602 WNIOSEK

Ztozenie wniosku bedzie mazliwe po uzupetnieniu wszystkich wymaganych zaktadek

Imie

Nazwisko

Obywatelstwo

PESEL

Ptec

Wyksztatcenie

Nr telefonu - (telefon /adres mailowy powinny naleze¢ do uczestnika,
niedopuszczalne jest wskazywanie np. dla kilku uczestnikéw takich samych
danych)

E-mail kontaktowy

Kraj

Wojewoddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosc

Kod pocztowy

Poczta

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Status na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

SSENENENENENEN

AN N N N YR N N N N N NN

Do wyboru z listy rozwijanej:

e Osoba prowadzaca dziatalno$¢ na wiasny rachunek - dotyczy wilascicieli -osob
prowadzacych dziatalno$s¢ gospodarcza wpisang do CEIDG, ktorzy wnioskuja o
wsparcie w ramach swojego numer NIP i jednoczesénie sq uczestnikami ustugi

e Osoba pracujgca w MMSP - dotyczy pozostatych (pracownicy, wspdlnicy spotek itp.)

e Osoba pracujgca w duzym przedsiebiorstwie dotyczy pozostatych (pracownicy, wspdlnicy
spotek itp.)

v Rodzaj zatrudnienia u Wnioskodawcy
Do wyboru z listy rozwijanej:

e Wiasciciel petnigcy funkcje kierownicze — w przypadku wybrania powyzej: osoba
prowadzaca dziatalnos¢ na wiasny rachunek

e Partner prowadzacy regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i czerpiacy z niego korzysci
finansowe - w przypadku gdy uczestnikiem jest wspolnik spotki/partner spotki
partnerskiej itp.

e Umowa o prace

e Umowa zlecenie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez D WA
dla Wielkopolski - Polska Unig Europejska WIELKOPOLSKIEGO

11

ZMIEN HASLO



m WARP,

N N N N N RN

AN

STOWARZYSZENIE ROZWOJOWE

/ NA RIECZ SPOLDZIELNI SOCJALNYCH

C UStUGl

Umowa trwajaca nieprzerwanie od - okienko pojawi wytgcznie przy umowie o
prace/zlecenie

Umowa na czas nieokreslony - j.w

Miesieczny wymiar czasu pracy w ostatnich 3 miesigcach zatrudnienia - j.w
Wykonywany zawdd

Stanowisko pracy Uczestnika

Uzasadnienie objecia ustugq rozwojowa,

Osoba obcego pochodzenia — do wyboru z listy rozwijanej

Osoba panstwa trzeciego - j.w

Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej (w tym spotecznosci
marginalizowane)- j.w

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan- j.w
Osoba z niepetnosprawnosciami - jw (w przypadku zaznaczenie
odpowiedzi TAK, Operator poprosi o stosowne dokumenty)

Kwota dofinansowania dla danego uczestnika wyliczana jest przez generator i widoczna wytgcznie
w Formularzu uczestnika w DOKUMENTACH do pobrania.

Wyliczona kwota korygowana jest automatycznie do poziomu limitu obowigzujacego u Operatora w
momencie wnioskowania o wsparcie.

4.5 Ustuga
Nalezy uzupetni¢ wybrany NUMER USLUGI (BUR) oraz klikna¢ przycisk POBIERZ:
- WARP y\ WYLOGUJ SIE WNIOSKI

Wital, Jan Kowalski

UStUGA:

WNIOSKODAWCA v

'DANE DO PRZELEWU v/

STATUS FIRMY +

UCZESTNICY ¥

Numer ustugi (BUR) X000/ XX/ XX /XXX /XXXXXXX oL

Typ ustugi Ustuga szkoleniowa v

Rad7ai nchioi stacionama >

Dane powinny uzupetni¢ sie automatycznie bezposrednio z bazy BUR, jesli to nie
nastgpi poprawnie nalezy dane uzupetni¢ samemu (zgodnie z kartg ustugi BUR)

AN

Numer ustugi (BUR)

Rodzaj (np. ustuga szkoleniowa, egzamin itp.)
Forma (np. zdalna, stacjonarna itp.)

Nazwa ustugi

Nazwa podmiotu $wiadczacego ustuge rozwojowq
Miejsce szkolenia (miejscowosc)

UWAGA! W Przypadku pola MIEJSCE SZKOLENIA (miejscowosc¢) nalezy podac:

v
v
v

nazwe miejscowosci (ustuga stacjonarna)
»nie dotyczy / zdalna” (ustuga zdalna)
nazwe miejscowosci oraz ,zdalne” (ustuga mieszana)

v
v
v

Termin rozpoczecia ustugi
Termin zakonczenia ustugi
Cena ustugi netto dla 1 uczestnika

UWAGA! Cene ustugi doradczej nalezy skorygowaé/wpisaé w odniesieniu do jednego
uczestnika ustugi (w karcie ustugi w BUR cena podana jest za cata ustuge doradcza, nalezy ja
podzieli¢ przez liczbe oséb bioracych udziat w ustudze)
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Ustuga pozwala na zdobycie kwalifikacji rozumianych jako zbiér wiedzy lub umiejetnosci lub
kompetencji spotecznych potwierdzonych dokumentami, w tym kwalifikacji, o ktérych mowa w art.
2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (ZRK)?

v' Ustuga prowadzi do nabycia kompetencji? - nalezy zaznaczy¢ wytacznie
jedno z pdl (kwalifikacje albo kompetencje)

v" Ustuga prowadzi do nabycia kwalifikacji? — patrz wyzej

v' Kwalifikacja ujeta jest w ZRK?

v Kod kwalifikacji — pole opcjonalne przy zaznaczeniu kwalifikacji ZRK

v" Nazwa kwalifikacji- pole opcjonalne przy zaznaczeniu kwalifikacji ZRK

v" Ustuga wpisuje sie w zielone umiejetnosci/kompetencje/kwalifikacje?

Przyjmuje sie, ze zielone kwalifikacje to zdolnosci potrzebne do zycia, pracy, dziatania w
gospodarkach i spofeczenstwach, ktore umozliwiajg i wspierajg minimalizacje negatywnego
wptywu dziatalnosci cztowieka na $rodowisko.

4.6 Oswiadczenia / zgody
Nalezy potwierdzi¢ badz zaprzeczy¢ odpowiedzi kolejno przy o$wiadczeniach / zgodach.

4.7 Dokumenty
Tutaj znajdujq sie szablony wniosku o dofinansowanie oraz formularze uczestnikow, z
mozliwosécig ich wydruku / wygenerowania do pliku PDF.

Jesli wszystkie zaktadki zostaty uzupetnione (odhaczone kolorem), odblokowuje sie
mozliwosc¢ ztozenia wniosku.

Wazne: przy zmianie danych we wniosku nalezy go kazdorazowo zapisa¢ /zatwierdzic
wniosek, w tym rowniez w zakladce DOKUMENTY aby wygenerowaé¢ prawidlowy dokument
uwzgledniajacy skorygowane dane.

. WARp- y\ WYLOGU) SIE  WNIOSKI ZMIEN HASED
Witaj, Jan Kowalski
Dokumenty

WNIDSKODAWEA

Dokument Szablon Wystany plik Data ztozenia
DANE DO PRZELEWU &

Formularz uczestnika: jan
STATUS FIRMY + Kowalskil
uczESTNICY &
USLUGA ¥ Whiosek o dotacjg
OSWIADCZENIA / ZGODY v
DOKUMENTY v
wsoesa

Whiosek zostat zapisany

Zakoficzyles proces sktadania fniosku - wyslij wnlosek

4.8 Wiadomosci
Po ztozeniu wniosku pojawi sie komunikat potwierdzajacy ztozenie wniosku.

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Numer wniosku przypisany jest w trakcie jego tworzenia i widoczny z lewej strony
ekranu. W panelu mozliwa jest rezygnacja z wniosku, co ostatecznie bedzie
rownoznaczne z brakiem jego rozpatrywania.

=+ DODA] NOWY WNIOSEK

Numer Produkt Data zatoZenia Status
259

Dofinansowanie 6.4 02-04-2024
224 Dofinansowanie 6.4 22-03-2024 ANULOWANY
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